
Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ
ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  26.04.2019 г. №  919
Об утверждении административного регламента 
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального лесного контроля 
на территориях Вольского муниципального района,
муниципального образования город Вольск, сельских 
поселений, входящих в состав Вольского муниципального 
района Саратовской области»
В соответствии со статьей 84, 98 Лесного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением администрации Вольского муниципального района от 26.12.2018 г. № 2578 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ст. 29,35, 50 Устава Вольского муниципального района, ст. 32 Устава муниципального образования город Вольск, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области» (приложение). 
2. Внести в административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля, утвержденного постановлением администрации Вольского муниципального района Саратовской области от 04.02.2013 года № 155 следующие изменения: 
1) в пункте 1.4 слова «осуществление муниципального лесного контроля» исключи;
2) в пункте 1.7 слова «осуществление муниципального лесного контроля» исключи.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Вольского муниципального района по экономике, промышленности и потребительскому рынку.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Глава Вольского
муниципального района                                                                В.Г. Матвеев









Приложение к постановлению









администрации Вольского 









муниципального района 
        от  26.04.2019 г. № 919
Административный регламент
исполнения муниципальной функции 
«Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района,
муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области»
I. Общие положения
Наименование функции
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает требования к порядку осуществления муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области (далее – муниципальный лесной контроль), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), порядок и формы контроля за осуществлением муниципального лесного контроля, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный лесной контроль, а также его должностных лиц.

Наименование функции муниципального контроля - "Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области (далее - муниципальная функция).
Наименование органа местного самоуправления, 
исполняющего муниципальную функцию
1.2. Муниципальный лесной контроль осуществляет администрация Вольского муниципального района (далее по тексту – орган муниципального лесного контроля) в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Вольского муниципального района (далее – КУМИ и ПР).
КУМИ и ПР при исполнении муниципальной функции осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями администрации Вольского муниципального района, органами местного самоуправления сельских поселений Вольского муниципального района Саратовской области, а также с иными территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти в рамках действующего законодательства.
Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих исполнение муниципального контроля:
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального лесного контроля, размещен на официальном сайте администрации Вольского муниципального района (вольск.рф),  в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный реестр) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
Предмет муниципальной функции
1.4.  Предметом муниципальной функции является:
Соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований федеральных законов, муниципальных правовых актов, законов Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов, расположенных на территориях Вольского муниципального района муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области.
Муниципальный лесной контроль осуществляется посредством:
- организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан;
- проведения мероприятий по профилактике нарушений обязательных требований, по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
1.5. Права и обязанности должностных лиц
при осуществлении муниципальной функции
1.5.1. Должностными лицами Органа муниципального лесного контроля, обладающими полномочиями исполнять муниципальную функцию, являются:
1) председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Вольского муниципального района Саратовской области (далее — главный муниципальный инспектор);
2) начальник отдела по управлению и распоряжению муниципальным имуществом и проведению закупок комитета по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Вольского муниципального района (далее  – муниципальный инспектор Органа муниципального лесного контроля);
3) консультант отдела по управлению и распоряжению муниципальным имуществом и проведению закупок комитета по управлению муниципальным имуществом и природными ресурсами администрации Вольского муниципального района (далее – специалист отдела) (далее  – муниципальный инспектор Органа муниципального лесного контроля).
1.5.2. Должностные лица Органа муниципального лесного контроля, указанные в пункте 1.5.1. Административного регламента, при проведении проверок соблюдения юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований лесного законодательства на территории поселений имеют право:
- посещать лесные участки, являющиеся объектами контроля при предъявлении копии распоряжения  органа муниципального лесного контроля о начале проведения проверки;
- получать от лесопользователей информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального лесного контроля, а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также муниципальными правовыми актами Вольского муниципального района Саратовской области;
- привлекать к проведению проверки лесопользователей экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лесопользователями, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;
- взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального лесного контроля.
1.5.3. Главный муниципальный инспектор, муниципальные инспектора органа муниципального лесного контроля помимо прав, предусмотренных пунктом 1.5.2. Административного регламента, имеют право:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований федеральных законов, законов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также муниципальными правовыми актами Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов проверки, проверка которых проводится;
- пресекать и предотвращать нарушения требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также муниципальными правовыми актами Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, в установленном законодательством порядке;
- проводить проверку на основании распоряжения органа лесного контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении копии распоряжения органа муниципального лесного контроля;
- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю лесопользователя, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю лесопользователя, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- составлять по результатам проверок акты;
 - ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лесопользователя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей, среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов лесопользователей;
- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании лесопользователями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- соблюдать сроки проведения проверки;
- не требовать от лесопользователей документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя лесопользователя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
- в случае выявления при проведении проверки нарушений лесопользователями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, принять меры по устранению выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.6. Права и обязанности лиц,
в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
1.6.1. Лица, в отношении которых проводится проверка, и (или) их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право: 
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- получать от Органа муниципального лесного контроля, его должностных лиц информацию, относящуюся к предмету проверки и представление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц управления;
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав лесопользователей при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации
1.6.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели помимо прав, предусмотренных пунктом 1.6.1. Административного регламента, имеют право:
1) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
2) получать от Органа муниципального лесного контроля, его должностных лиц информацию, относящуюся к предмету проверки и представление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ;
1.6.3. Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе:
1) подать в Орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений статьи 26.1 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ;
2) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
1.6.4. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе:
1) обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
2) обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении государственного контроля (надзора), муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений, саморегулируемых организаций.
1.6.5. Лица, в отношении которых проводится проверка, и (или) их уполномоченные представители при проведении проверки обязаны:
- обеспечить возможность должностным лицам Органа муниципального лесного контроля, проводящим проверку, ознакомления с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;
- обеспечивать присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей;
- не препятствовать осуществлению муниципального лесного контроля;
- исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.
1.7 Описание результатов 
исполнения муниципального лесного контроля
.
1.7.1. Конечными результатам проведения проверок при осуществлении муниципальной функции являются:
Результатом организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, организации являются:
- акт проверки соблюдения лесного законодательства (далее - акт проверки) по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141);
- предписание об устранении нарушений законодательства в области использования, охраны, защиты и воспроизводства городских лесов (далее - предписание).
Результатом проведения мероприятий по профилактике нарушений требований лесного законодательства, мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, являются:
- размещение на сайте администрации Вольского муниципального района Саратовской области» информации о нормативных правовых актах, содержащих требования лесного законодательства;
- размещение на сайте администрации Вольского муниципального района Саратовской области руководств по соблюдению требований лесного законодательства, рекомендаций юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям о применении мер в целях недопущения нарушений требований лесного законодательства; 
- выдача предостережения о недопустимости нарушения требований лесного законодательства;
1.7.2. В случае выявления при осуществлении муниципальной функции нарушений лицами, требований лесного законодательства, надзор за соблюдением которых не входит в компетенцию Органа муниципального лесного контроля, о выявленных нарушениях сообщается в соответствующий контрольно-надзорный орган (направляются документы, свидетельствующие о нарушениях).
1.7.3. Юридическими фактами завершения исполнения муниципальной функции являются:
1) составление акта проверки;
При выявлении нарушений:
1) составление акта проверки;
2) выдача предписания
3) возбуждение дела об административном правонарушении и привлечение к административной ответственности;
4) подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы в случае выявления нарушений требований лесного законодательства, надзор за соблюдением которых не входит в компетенцию Органа муниципального лесного контроля. 

1.8. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя:
1) документы, подтверждающие личность и полномочия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица 
или предпринимателя, непосредственно присутствующего при проведении проверки;
2) копии учредительных документов юридического лица;
3) копия приказа о назначении на должность руководителя юридического лица;
4) документы, подтверждающие право представлять интересы проверяемого лица при проведении проверки;
5) иные документы необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки.
1.9. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
истребуемых органом муниципального лесного контроля в ходе проверки у гражданина:
1) документы, подтверждающие личность гражданина, документы, подтверждающие личность уполномоченного лица, непосредственно присутствующего при проведении проверки;
2) документы, подтверждающие право представлять интересы проверяемого лица при проведении проверки;
3) иные документы необходимые для рассмотрения в ходе проведения проверки
1.10. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых
и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с межведомственным перечнем
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о кадастровой стоимости объекта недвижимости;
5) кадастровый план территории;
6) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
7) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
8) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
9) сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1. Информация по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется должностными лицами:
-по письменным обращениям;
-путем индивидуального устного информирования, в случае обратившихся за консультацией к должностному лицу Органа муниципального лесного контроля на личном приеме или по телефонной связи;
-посредством размещения на официальном сайте администрации Вольского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также на информационном стенде.
2.1.2. По письменным обращениям.
Почтовый адрес для направления обращений, а так же все контактные данные органа муниципального лесного контроля размещаются на официальном сайте администрации Вольского муниципального района (вольск.рф), в региональном реестре и в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) перечня нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе направлять письменные обращения и жалобы по исполнению муниципальной функции на имя главы Вольского муниципального района Саратовской области.
Обращения и жалобы могут быть направлены с использованием электронной приемной, размещенной на официальном сайте администрации Вольского муниципального района в сети «Интернет». 
2.1.3. Ответы на письменные обращения граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей организаций (юридических лиц) и общественных объединений по вопросам исполнения муниципальной функции оформляются в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству в администрации Вольского муниципального района
2.1.4. Индивидуальное устное информирование, на личном приеме или по телефонной связи.
Номера контактных телефонов Органа муниципального лесного контроля размещаются на сайте администрации Вольского муниципального района Саратовской области в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и на стенде в месте осуществления муниципальной функции.
2.1.5. При информировании по телефону должностное лицо предоставляет информацию по следующим вопросам:
- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по мероприятиям, связанным с муниципальным лесным контролем, и прилагающимися к ним документам и сведениям;
- сведения о нормативных правовых актах, на основании которых Орган муниципального лесного контроля осуществляет муниципальную функцию;
- о необходимости представления дополнительных документов и сведений;
- о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам исполнения муниципальной функции.
При ответе на телефонные звонки должностное лицо обязательно представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, должность, и предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.
2.1.6. При личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность.
Должностное лицо, осуществляющее устное информирование граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений о порядке исполнения муниципальной функции, не вправе осуществлять консультирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий исполнения муниципальной функции и прямо или косвенно влияющее на индивидуальные решения заявителей.
Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, а также предложить заявителю обратиться за необходимой информацией о порядке исполнения муниципальной функции в письменном виде. 
2.1.7. На сайте администрации Вольского муниципального района Саратовской области (вольск.рф) размещается следующая информация:
-о месте нахождения, контактных телефонах Органа муниципального лесного контроля;
-график (режим) работы Органа муниципального лесного контроля и порядка и времени приема граждан, индивидуальных предпринимателей, представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений;
-информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Органа муниципального лесного контроля, его должностных лиц;
-о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципального лесного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
-положения настоящего Административного регламента;
-ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также план проведения проверок граждан, формируемые Органом муниципального лесного контроля на текущий год;
-информация о результатах проверок, проведенных Органом муниципального лесного контроля;
-доклад об осуществлении проверок соблюдения обязательных требований лесного законодательства и эффективности муниципального лесного контроля за прошедший год.
2.1.8. Информационный стенд в Органе муниципального лесного контроля размещается при входе, на котором размещаются сведения в печатном виде в формате «А4» под стеклом по мере изменения указанных сведений.
На информационном стенде территориального Органа муниципального лесного контроля размещается следующая информация:
-режим работы Органа муниципального лесного контроля;
-график личного приема граждан;
-фамилии, имена, отчества и должности лиц Органа муниципального лесного контроля, осуществляющих прием и устное информирование граждан;
-адрес официального сайта администрации Вольского муниципального района;
-номера телефонов, факса, адрес электронной почты Органа муниципального лесного контроля;
-порядок предоставления сведений заинтересованным лицам в установленной сфере деятельности.   
2.2. Сведения о размере оплаты за услуги исполнения муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции
2.3.1. Срок исполнения функции муниципального лесного контроля.
В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцати рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия при проведении проверки субъекта малого предпринимательства, микропредприятия проведение проверки может быть приостановлено распоряжением органа муниципального лесного контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия уполномоченного органа на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.
2.3.2. Продолжительность приёма для проведения консультации об исполнении муниципальной функции составляет не более двадцати минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более десяти минут.
2.3.3. Письменные обращения и обращения, отправленные по электронной почте, рассматриваются Органом муниципального лесного контроля в течение тридцати дней со дня их регистрации. 
Регистрация обращений производится Органом муниципального лесного контроля в день их поступлений.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
1. Последовательность административных процедур при проведении проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, организаций:
а) планирование проверок;
б) принятие решения о проведении проверки;
в) подготовка к проведению проверки;
г) проведение проверки и составление акта проверки;
д) принятие мер при выявлении нарушений при проведении проверки.
Блок-схема последовательности исполнения функции приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Планирование проверок.
3.1.1. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей (приложение № 2 Административного регламента) указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование Органа муниципального лесного контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки Органом муниципального лесного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке.
План проведения проверок составляется и утверждается в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. N 489.
3.1.2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Органом муниципального лесного контроля направляет для рассмотрения сформированный проект плана в органы прокуратуры.
3.1.3. После поступления из органов прокуратуры рассмотренного проекта плана Органом муниципального лесного контроля при необходимости вносит в проект плана соответствующие изменения (дополнения) и утверждает его. 
3.1.4. Органом муниципального лесного контроля утвержденный ежегодный план на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) направляет до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры нарочно, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 
3.1.5. Ежегодный план проведения плановых проверок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, подлежит размещению Органом муниципального лесного контроля на официальном сайте администрации Вольского муниципального района (вольск.рф), в региональном реестре и в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 
3.1.6. Основанием для принятия решения о проведении внеплановой проверки является:
3.1.6.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.
3.1.6.1. Поступление мотивированного представления уполномоченного сотрудника по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.2. Основания для начала административной процедуры
3.2.1. Ответственным за выполнение административного действия подготовки к проведению проверки является Орган муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки.
3.2.2 Орган муниципального лесного контроля, уведомляет лесопользователя о проведении в отношении него проверки:
не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;
не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, проводимой по основаниям, предусмотренным подпунктом 3.1.6. любым доступным способом.
3.2.3. В случае если в результате деятельности лесопользователя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление таких лесопользователей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.2.4. В случае принятия Органом муниципального лесного контроля решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении лесопользователей по основаниям, указанным в пункте 3.1.6 административного регламента, специалистом Органа муниципального лесного контроля, уполномоченным на проведение проверки, в день подписания распоряжения о начале проведения проверки оформляется заявление о согласовании проведения такой проверки с органом прокуратуры по типовой форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России № 141 (далее - заявление о согласовании внеплановой выездной проверки) (Приложение № 2).
3.2.5.  Заявление о согласовании внеплановой выездной проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении с приложением копии распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документов, содержащих сведения, послужившие основанием проведения такой проверки.
3.2.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, органы прокуратуры извещаются о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных подпунктом 3.2.5 административного регламента, в течение двадцати четырех часов. 
3.2.7. Решение прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки лесопользователей, является основанием для отмены распоряжения и прекращения процедуры подготовки к проведению внеплановой выездной проверки.
Проект распоряжения об отмене распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки подготавливается Органом муниципального лесного контроля и направляется на подписание Главе Вольского муниципального района Саратовской области, принявшему решение о проведении проверки. 
3.2.8. Результатом административного действия подготовки к проведению проверки является:
3.2.8.1. Направление в адрес лесопользователя уведомления о начале проведения проверки. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации исходящей корреспонденции записи о направлении в адрес лесопользователя копии распоряжения о проведении плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом вручения проверяемому лицу копии распоряжения о проведении плановой проверки, либо путем подтверждения любым доступным способом уведомления проверяемого лица о начале проведения внеплановой проверки.
3.2.8.2. Получение Органом муниципального лесного контроля решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции записи о поступлении такого решения. 
3.2.8.3. Получение Органом муниципального лесного контроля решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя. Результат фиксируется путем внесения в журнал регистрации входящей корреспонденции записи о поступлении такого решения прокурора или его заместителя. 
3.2.9. Срок выполнения административного действия подготовки к проведению проверки не может превышать более пяти рабочих дней со дня издания распоряжения о проведении проверки.
3.3.1. Основанием для начала выполнения административного действия проведения проверки является наступление даты и времени проведения проверки, указанных в распоряжении о проведении проверки.
3.3.2. Ответственным за выполнение административного действия проведения проверки является Орган муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки.
3.3.3. Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.3.4. Проведение документарной проверки (плановой, внеплановой) осуществляется по месту нахождения Органа муниципального лесного контроля:
3.3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лесопользователя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, а также исполнением предписаний.
3.3.4.2. При проведении документарной проверки специалист органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, в первую очередь рассматривает документы лесопользователя, имеющиеся в распоряжении администрации Вольского муниципального района Саратовской области, а также акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого лица муниципального лесного контроля.
В случае,  если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лесопользователем требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, специалист Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, направляет в адрес лесопользователя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Органа муниципального лесного контроля о проведении документарной проверки.
3.3.4.3. При рассмотрении документов лесопользователя специалист Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, устанавливает соответствие содержащихся в них сведений требованиям федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской областипо вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, исполнение ранее выданных предписаний Органа муниципального лесного контроля, а также соблюдение лесопользователем при осуществлении им деятельности требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, находящихся в муниципальной собственности.
В случае если при рассмотрении представленных на основании мотивированного запроса документов выявлены ошибки и (или) противоречия либо несоответствия сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении администрации Вольского муниципального района документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального лесного контроля, информация об этом направляется лесопользователю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.3.4.4. Лесопользователи, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
3.3.4.5. Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, рассматривает представленные лесопользователем пояснения и документы, предусмотренные подпунктом 3.3.4.4 административного регламента.
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии таких пояснений специалист Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, установит признаки нарушения требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, проводится выездная проверка.
3.3.5. Проведение выездной проверки:
3.3.5.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах лесопользователей сведения и принимаемые ими меры по исполнению требований федерального законодательства, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросу использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов.
3.3.5.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения лесопользователя и (или) по месту фактического осуществления лесопользователем своей деятельности.
3.3.5.3. При проведении выездной проверки специалист Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки:
- вручает под роспись лесопользователю, его уполномоченному представителю одновременно копию распоряжения о проведении проверки и, в случае если для проведения проверки требуется согласование с органом прокуратуры, копии документа о согласовании проведения проверки;
- знакомит лесопользователя, его уполномоченного представителя с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
- по просьбе лесопользователя, его уполномоченного представителя знакомит подлежащих проверке лиц с административным регламентом и порядком проведения муниципального лесного контроля;
- проводит указанные в распоряжение о проведении проверки мероприятия по контролю;
- осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.3.5.4. При проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю, специалист Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, устанавливает:
- соблюдение (несоблюдение) лесопользователем, требований федеральных законов, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов муниципального образования город Вольск Вольского муниципального района Саратовской области, а также Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, и принимаемые этим лесопользователем в процессе осуществления своей деятельности меры по их соблюдению;
- исполнение ранее выданных предписаний Органом муниципального лесного контроля.
3.3.6. Завершением административной процедуры проведения проверки является завершение осуществления действий, предусмотренных пунктами 3.3.4, 3.3.5 административного регламента.
3.3.7. Результатом административной процедуры проведения проверки является составление акта проверки. 
3.4.1. Издание распоряжения о проведении проверки
Юридическими фактами для вынесения распоряжения о проведении проверки являются:
1) наступление определенного этапа плана проверок;
2) наступление оснований для проведения внеплановой проверки.
Распоряжение о проведении проверки издается руководителем Органа муниципального лесного контроля или его заместителем.
В распоряжении о проведении проверки (приложение № 3 Административного регламента) указываются:
-наименование Органа муниципального лесного контроля;
-фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
-наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности гражданином или индивидуальными предпринимателями;
-цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
-правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования лесного законодательства;
-сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
-административный регламент по осуществлению муниципального лесного контроля;
-перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
-даты начала и окончания проведения проверки.
Оригинал распоряжения о проведении проверки фиксируется в электронном виде в формате Word.
Состав административных процедур
При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:
1) подготовка к проведению проверки;
2) проведение проверки и оформление ее результатов;
3) выдача предписания об устранении выявленных нарушений и контроль устранения нарушений; 
4) составление протокола об административных правонарушениях (в случаях обнаружения нарушений, касающихся компетенции Органа муниципального лесного контроля);
3.4.2. Административная процедура – подготовка к проведению проверки
В целях осуществления муниципальной функции Орган муниципального лесного контроля проводит плановые и внеплановые проверки.
Проверки по соблюдению требований лесного законодательства осуществляется в форме выездных проверок, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.2.3. Административного регламента.
Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности объектов земельных отношений и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требования лесного законодательства.
Ответственные за выполнение административной процедуры
3.4.3. Ответственными за выполнение административной процедуры –Органа муниципального лесного контроля, обладающие полномочиями исполнять муниципальную функцию.
Условия, порядок и срок приостановления
осуществления муниципального контроля в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
3.4.4. Законодательством Российской Федерации не предусмотрено приостановление осуществление муниципального лесного контроля.
Результат административной процедуры и  порядок его передачи
3.4.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является утверждение ежегодных планов проведения плановых проверок.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры,
в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры
3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется путем размещения ежегодных планов на официальном сайте администрации Вольского муниципального района (вольск.рф),  в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный реестр) и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) перечня нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3.4.7. Результат административной процедуры
Результатом организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, организации являются:
- акт проверки соблюдения лесного законодательства (далее - акт проверки) по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Приказ Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141);
- предписание об устранении нарушений законодательства в области использования, охраны, защиты и воспроизводства городских лесов (далее - предписание).
Результатом проведения мероприятий по профилактике нарушений требований лесного законодательства, мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, являются:
- размещение на сайте администрации муниципального образования «город Северобайкальск» информации о нормативных правовых актах, содержащих требования лесного законодательства;
- размещение на сайте администрации муниципального образования «город Северобайкальск» руководств по соблюдению требований лесного законодательства, рекомендаций юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям о применении мер в целях недопущения нарушений требований лесного законодательства; 
- выдача предостережения о недопустимости нарушения требований лесного законодательства;
3.5. Административная процедура - проведение проверки и оформление ее результатов.
3.5.1. Уведомление о проведении проверки
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Органом муниципального лесного контроля не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
Уведомление граждан о проведении плановой проверки осуществляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Органом лесного муниципального контроля не менее чем двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Уведомление граждан о начале проведения внеплановой проверки, в том числе по контролю исполнения предписания, не требуется.
Проведение проверки
3.5.2.Основанием для начала проверки (как плановой, так и внеплановой) является издание распоряжения и наступление даты начала проведения проверки.
В отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами, указанными в распоряжении о проведении проверки, с соблюдением требований Федерального закона 26.12.2008г. № 294-ФЗ с учетом особенностей установленных Лесным кодексом Российской Федерации.
3.5.3. Проверки в отношении граждан осуществляются с соблюдением требований законодательства Российской Федерации и Саратовской области.
При проведении выездной проверки Орган муниципального лесного контроля привлекает экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с физическим лицом или юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
В качестве экспертов и специалистов экспертных организаций привлекаются лица, имеющие знания в области лесопользования.
3.5.4. В случае если гражданин не явился на мероприятия по контролю в назначенный срок, либо не предоставило ходатайство о переносе даты и времени проверки и не уведомило Орган муниципального лесного контроля о причинах не явки, но при этом гражданин был надлежащим образом уведомлен о дате, времени и месте проведения проверки, должностное лицо Органа муниципального лесного контроля проводит проверку в отсутствие проверяемого субъекта, сделав при этом соответствующую запись в акте проверки.
Проверка проводится в сроки, установленные распоряжением о проведении проверки.
3.5.5. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в распоряжении о проведении проверки.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Органа муниципального лесного контроля, проводящих проверку, срок проведения плановой проверки может быть продлен руководителем Органа муниципального лесного контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 50 часов. 
3.5.6. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения объекта земельных отношений, использование которого осуществляет лицо, в отношении которого проводится проверка.
Должностные лица Органа муниципального лесного контроля, уполномоченные распоряжением на проведение проверки:
1) начинают проверку с вручения под роспись копии распоряжения лицу, в отношении которого проводится проверка, либо их уполномоченным представителям одновременно с предъявлением служебного удостоверения;
2) производят ознакомление лиц, в отношении которых проводится проверка, и (или) их уполномоченных представителей с полномочиями лиц, проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, со сроками и с условиями ее проведения;
3) по просьбе лиц, в отношении которых проводится проверка, и (или) их уполномоченных представителей представляют настоящий Административный регламент для ознакомления и, в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, копию документа о согласовании проведения проверки с Вольской межрайонной прокуратурой;
4) в пределах своей компетенции осуществляют мероприятия по контролю, необходимые для установления наличия признаков нарушения требований лесного законодательства, либо их отсутствия;
5) осуществляют иные действия, не нарушающие законные права и интересы лиц, в отношении которых проводится проверка. 
3.5.7. Результаты проверки, проведенной Органом муниципального лесного контроля с грубым нарушением требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований лесного законодательства, и подлежат отмене судом на основании заявления проверяемых лиц.
К грубым нарушениям требований к организации и проведению проверок относятся:
-отсутствие оснований для проведения плановой проверки;
-несоблюдение сроков уведомления проверяемых лиц о проведении проверки;
-привлечение к проведению проверки не аккредитованных в установленном порядке юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и не аттестованных в установленном порядке граждан;
-отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки;
- не согласование с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя (за исключением проверки по контролю исполнения предписания);
-нарушение сроков и времени проведения проверки;
-проведение проверки без распоряжения;
-истребование документов, не относящихся к предмету проверки;
-превышения установленных сроков проведения проверок
-непредставление проверяемому лицу акта проверки.
-проведение плановой проверки, не включенной в ежегодный план проведения плановых проверок
-участие в проведении проверки экспертов, экспертных организаций, состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицами, в отношении которых проводится проверка.
3.6. Оформление результатов проверки
3.6.1. По результатам проверки оформляется акт проверки (приложение № 4 Административного регламента).
Акт проверки составляется должностным лицом или должностными лицами, которые уполномочены распоряжением на проведение проверки.
3.6.1.1.В акте проверки указывается:
-дата, время и место составления акта проверки;
-наименование Органа муниципального контроля;
-дата и номер распоряжения;
-фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
-наименование проверяемых лиц или их уполномоченных представителей, присутствовавших при проведении проверки;
-дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований лесного законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки лиц, в отношении которых проводилась проверка, и (или) их уполномоченных представителей, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
-подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
3.6.1.2. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений, указывающих на наличие события нарушения требований лесного законодательства, к акту проверки прилагаются следующие документы (при наличии):
-фототаблица (с нумерацией каждого фотоснимка);
-информация по обмеру площади лесного участка;
-иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения требований лесного законодательства, предусмотренная действующим законодательством.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
Второй экземпляр акта проверки хранится в Органе муниципального лесного контроля.
3.6.2. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципальной функции нарушений требований лесного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица Органа муниципального лесного контроля в течении трех рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию указанного акта в территориальный отдел органа государственного лесного надзора для привлечения нарушителя требований лесного законодательства к административной ответственности.
3.6.3. Если проверка проходила по согласованию с Вольской межрайонной прокуратурой , должностное лицо или должностные лица, уполномоченные распоряжением на проведение проверки, направляют копию акта проверки в орган прокуратуры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.6.4. В случае отказа лица, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченного представителя в ознакомлении с актом проверки, либо проверка проведена в отсутствии гражданина, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Органа муниципального лесного контроля.
3.6.5. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий и получения материалов по контролю, экземпляр акта  вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Органа муниципального лесного контроля.
Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.6.6. В журнале учета проверок, который в соответствии с частью 8 ст.16 Федерального закона 26.12.2008г. № 294-ФЗ вправе вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностными лицами Органа муниципального лесного контроля, уполномоченными распоряжением на проведение проверки, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Органа муниципального лесного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях требований лесного законодательства и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества должностных лиц, проводивших проверку, их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
Лица, в отношении которых проводилась проверка, и (или) их уполномоченные представители, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Орган муниципального лесного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Орган муниципального лесного контроля.
3.7. Принятие мер при выявлении нарушений
в деятельности лесопользователя.
3.7.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности лесопользователя является:
- нарушение лесопользователем федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района  по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов;
- неисполнения предписания Органа муниципального лесного контроля.
3.7.2. Ответственным за выполнение административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности лесопользователя является Орган муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки.
3.7.3. В случае установления при проведении проверки нарушений лесопользователем федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района  по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, неисполнения предписания Органа муниципального лесного контроля, уполномоченный на проведение проверки, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:
- оформляет предписание об устранении нарушений требований федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов в порядке, предусмотренном подпунктом 3.7.6 административного регламента;
- принимает меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций техногенного характера путем проведения в порядке, предусмотренном административным регламентом, внеплановой документарной и (или) выездной проверки;
- направляет в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов для решения вопросов о привлечении лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;
- если составление протокола об административном правонарушении входит в компетенцию специалиста Органа муниципального лесного контроля, проводившего проверку, протокол об административном правонарушении составляется и подписывается этим должностным лицом самостоятельно. Если должностное лицо Органа муниципального лесного контроля не уполномочено на составление протокола об административном правонарушении, то соответствующие материалы направляются на рассмотрение уполномоченному лицу.
3.7.4. Срок административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности лесопользователя не может превышать более пяти рабочих дней.
3.7.5. Результатом выполнения административного действия по принятию мер при выявлении нарушений в деятельности лесопользователя, является осуществление действий, предусмотренных подпунктом 3.7.3 административного регламента.
3.7.6. Предписание об устранении федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов составляется в двух экземплярах, один из которых в составе приложений к акту проверки вручается лесопользователю или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием.
Предписание или его отдельные положения отзывается в случаях:
- выдачи предписания ненадлежащему лицу, в обязанности которого не входит исполнение указанных в предписании требований;
- выдачи предписания об устранении нарушений требований федеральных законов, законов Саратовской области, нормативных правовых актов Вольского муниципального района Саратовской области по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов, если контроль по исполнению таких требований не относится к полномочиям Органа муниципального лесного контроля;
- выдачи предписания по результатам проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок;
- отмены (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;
- смерти, увольнения с должности должностного лица, прекращения деятельности (ликвидации) юридического лица, индивидуального предпринимателя, ответственных за исполнение предписания;
- вступления в законную силу решения суда о признании предписания незаконным;
иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Срок исполнения предписания или его отдельных положений продлевается в случаях, связанных с:
- неблагоприятными погодными условиями, при которых в соответствии с требованиями нормативных правовых актов не допускается выполнение мероприятий и работ, указанных в предписании;
- необходимостью принятия срочных мер по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз, связанных с исполнением предписания или его отдельных положений;
иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Решение об отзыве или продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений принимается на основании мотивированного обоснования или судебного решения:
- специалистом органа муниципального лесного контроля, выдавшим предписание;
Органом муниципального лесного контроля, в случае проведения проверки с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» требований к организации и проведению проверок на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Решение об отзыве или продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений направляется лицу, ответственному за выполнение предписания, простым почтовым отправлением или иным доступным способом не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения или получения судебного решения.
В случае принятия решения о продлении срока исполнения предписания или его отдельных положений к решению прилагается новое предписание с указанием новых сроков его исполнения.
IV Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами управления положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального
лесного контроля, а также за принятием ими решений
4.1. Контроль за проведением проверок осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений.
4.2. Контроль осуществляется путем проверки соблюдения и исполнения специалистами Органа муниципального лесного контроля законодательства Российской Федерации, законов Саратовской области, муниципальных правовых актов и положений административного регламента. 
4.3. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее - заявители)  на решения, действия (бездействие) должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, и подготовку на них ответов.
4.4.Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).
4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.6.  Контроль за осуществлением муниципального лесного контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Органа муниципального лесного контроля  при осуществлении муниципальной функции, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке осуществления муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации и ее должностных лиц.
4.7.Уполномоченные должностные лица Органа муниципального лесного контроля в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа муниципального контроля, 
а также должностных лиц администрации Вольского муниципального района при осуществлении муниципальной функции
5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых и осуществляемых в ходе исполнения муниципального контроля.
5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом органа муниципального контроля в ходе осуществления муниципального контроля.
5.3 Заинтересованное лицо имеет право обратиться с жалобой (претензией) лично или направить ее в адрес главы Вольского муниципального района или его заместителя в письменной форме или в форме электронного документа.
Обращения рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».    
5.4 Если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу (претензию), или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается. Если в указанной жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.5 Жалоба (претензия), в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 календарных дней со дня регистрации возвращается заинтересованному лицу, направившему жалобу (претензию), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.6 Если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, а также членов его семьи орган муниципального контроля вправе оставить жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.
5.7 Если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению ответ на жалобу (претензию) не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается гражданину, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.8 Если текст письменной жалобы (претензии) не позволяет определить ее суть, ответ на жалобу (претензию) не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается гражданину, направившему жалобу (претензию).
5.9 Если в письменной жалобе (претензии) содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа муниципального контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые жалобы (претензии) направлялись в один и тот же орган муниципального контроля или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее жалобу (претензию).
5.10 В случае поступления в орган муниципального контроля или должностному лицу письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», заинтересованному лицу, направившему жалобу (претензию), в течение 7 календарных дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается электронный адрес официального сайта, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе (претензии), при этом жалоба (претензия), содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.
5.11 Если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить жалобу (претензию) в орган муниципального контроля или соответствующему должностному лицу.
5.12 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы (претензии) в орган муниципального контроля.
5.12.1 Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии), при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.12.2 Жалоба (претензия) рассматривается в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации в органе муниципального контроля. 
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, руководитель органа муниципального контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заинтересованное лицо, направившее жалобу (претензию).
5.13. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимаются следующие решения:
- об удовлетворении требований заинтересованного лица и о признании неправомерными действий (бездействия) должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль;
- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии).
5.14 Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе (претензии), поступившей в орган муниципального контроля или должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе (претензии), поступившей в орган муниципального контроля или должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившую в орган муниципального контроля или должностному лицу жалобу (претензию), затрагивающую интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу (претензию), в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 2 мая 2006 года 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте
Руководитель аппарата                                                                                               О.Н.Сазанова
Приложение № 1 к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области»

Блок-схема исполнения муниципальной функции 
при проведении проверок
















         Нет                                                                                 Да






Руководитель аппарата                                                                О.Н.Сазанова
Приложение № 2 
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области»

ПЛАН
план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20__ год
	Номер по порядку
	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП), деятельность которого подлежит проверке
	Адрес 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), с которым проверка проводится совместно
	Информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о постановлении и (или) аннулировании лицензии, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой они приняты

	
	
	Места нахождения ЮЛ
	Местожительство ИП
	Мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	Места нахождения объектов
	
	
	
	Дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	Дата окончания последней проверки
	Дата начала осуществления ЮЛ, ИП предпринимательской деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале предпринимательской деятельности
	Иные основания в соответствии с Федеральным законом
	
	Рабочих дней 
	Рабочих часов  (для МСП и МКП)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель аппарата                                                                                         О.Н.Сазанова
Приложение №3
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области»

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ АДМИНИСТАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	(наименование органа муниципального лесного  контроля)


РАСПОРЯЖЕНИЕ
	о проведении
	
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой)
	(выездной/документарной)
	


«___» __________ 20_ г.                                                                                             № _______

	1. Провести проверку в отношении
	

	

	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина)

	2.1. Место нахождения:
	

	

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя, гражданина)



	2.1. Место нахождения объектов:
	


	

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуального предпринимателя, гражданина)


	3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)


4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных

	организаций следующих лиц:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)



5. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	


При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
— ссылка на утвержденный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
— реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
— реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в орган муниципального контроля;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
— реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

	Задачами настоящей проверки являются:
	

	

	


6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
-соблюдение обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных земельным законодательством;
-выполнение предписаний органа муниципального контроля.
	7. Срок проведения проверки:
	(рабочих дней/часов)


К проведению проверки приступить

	с «
	
	»
	
	20
	
	 г.


Проверку окончить не позднее

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	8. Правовые основания проведения проверки:
	

	

	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)


9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для

	достижения целей и задач проведения проверки:
	

	


10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального лесного контроля (при их наличии):

	

	

	(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)


11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином, необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
	

	

	


	
	
	

	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального лесного контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)

	

	Руководитель аппарата                                                                               О.Н.Сазанова


Приложение №4
к Административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля на территориях Вольского муниципального района, муниципального образования город Вольск, сельских поселений, входящих в состав Вольского муниципального района Саратовской области»

	КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И ПРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ АДМИНИСТАЦИИ ВОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	 ПО РАСПОРЯЖЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ И ЗЕМЕЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ АДМИНИСТАЦИИ БАЛАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	(наименование органа муниципального лесного  контроля)
	(наименование  органа муниципального контроля)


	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)

	
	
	

	
	
	(время составления акта)


АКТ 
проверки соблюдения лесного законодательства

	№
	


	По адресу/адресам:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

	была проведена
	
	выездная (документарная)  проверка в отношении:

	
	       (плановая/внеплановая)
	

	

	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина)


Дата и время проведения проверки:
	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам или при проверке нескольких земельных участков гражданина)
	Общая продолжительность проверки:
	

	
	(рабочих дней/часов)


	Акт составлен

	(наименование органа муниципального контроля)


      С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): 

	

	

	(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)


	Лицо(а), проводившее проверку:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)


	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке, фамилия, имя, отчество гражданина или его уполномоченного представителя)


В ходе проведения проверки:
Выявлены нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных земельным законодательством (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


Выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
	


	Нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые к акту документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя)


	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	

	
	

	
	(подпись)

	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


Руководитель аппарата                                                                      О.Н.Сазанова 
О проведении плановой проверки ЮЛ, ИП, гражданина





О проведении внеплановой проверки





Распоряжение о проведении проверки





Уведомление о проведении проверки





Проверка ЮЛ и ИП на основании обращений





Проверка ЮЛ и ИП по исполнению  предписаний





Проверка


гражданина по исполнению предписаний и на основании обращений 





Согласование  Вольской межрайонной прокуратурой





Решение прокуратуры на проведение


проверки


выездной проверки





Решение прокуратуры в отказе в проведении


проверки





Проведение 


 проверки





Нарушения


выявлены





Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции





Составление акта


проверки





Составление акта


 проверки





Принятие мер 


в соответствии с действующим законодательством








Информирование заявителей об  отказе в исполнении муниципальной функции








